PROCESSI
D.D.G. n. 1550 del 21.12.2021
Direzione Appalti, Edilizia e Patrimonio

CODICE STRUTTURA DENOMINAZIONE STUTTURA Processi Fasi del Processo
050001 Direzione Appalti, Edilizia e Patrimonio - U.O. Affari generali e GESTIONE ATTIVITA' DI SEGRETERIA GESTIONE DELL'AGENDA
segreteria di direzione
TENUTA DEL REGISTRO E RACCOLTA DEI DECRETI DEL DIRIGENTE
050301 Direzione Appalti, Edilizia e Patrimonio - Sezione Contratti e appalti - AFFIDAMENTO DI LAVORI REDAZIONE DEGLI ATTI DI GARA
U.0. Appalti pubblici di lavori
PROCEDURA DI SCELTA DEL CONTRAENTE
STIPULA DEL CONTRATTO
ALIENAZIONI/ACQUISTO IMMOBILI ISTRUTTORIA
PREDISPOSIZIONE, APPROVAZIONE ED EVENTUALE PUBBLICAZIONE BANDO DI GARA
SUPPORTO AMMINISTRATIVO ALLA COMMISSIONE DI GARA E AL NOTAIO INCARICATO PER IL
ROGITO
CONTRATTI DI LOCAZIONE E DI COMODATO ISTRUTTORIA
REDAZIONE DELL’ATTO DI LOCAZIONE/COMODATO
ATTIVITA SUCCESSIVE ALLA SOTTOSCRIZIONE
DONAZIONI ATTIVE E PASSIVE ISTRUTTORIA
PROVVEDIMENTI CONSEGUENTI
050302 Direzione Appalti, Edilizia e Patrimonio - Sezione Contratti e appalti - FORNITURE DI BENI E SERVIZI PROGETTAZIONE DELLA GARA (extra MEPA, sopra e sotto soglia)
U.0. Appalti pubblici di servizi e forniture
PROCEDURA DI SCELTA DEL CONTRAENTE (extra MEPA, sopra e sotto soglia)
STIPULA DEL CONTRATTO
GESTIONE DELLA FASE DI ESECUZIONE DEGLI AFFIDAMENTI DI BENI E SERVIZI
050401 Direzione Appalti, Edilizia e Patrimonio - Sezione Economato - U.O. WELFARE PERSONALE UNIVERSITARIO GESTIONE ACCORDI E CONVENZIONI
Funzionamento servizi sociali
GESTIONE SUSSIDI E BENEFIT
ADESIONI CONVENZIONI CONSIP PER ACQUISTO BUONI PASTO ACQUISTO
ESECUZIONE E GESTIONE DEL CONTRATTO
050402 Direzione Appalti, Edilizia e Patrimonio - Sezione Economato - U.O.  GESTIONE CARRIERA STUDENTI CHIUSURA DELLA CARRIERA (Per stampa e rilascio pergamene)
Fondo economale e inventario
FONDO ECONOMALE APERTURA
GESTIONE
REINTEGRO
CHIUSURA
BILANCIO CONSUNTIVO RICOGNIZIONE PATRIMONIO MOBILIARE
INVENTARIO CARICO
GESTIONE
SCARICO
050403 Direzione Appalti, Edilizia e Patrimonio - Sezione Economato - U.O. RECLUTAMENTO DIRIGENTI, PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO RECLUTAMENTO OPERAI AGRICOLI
Forniture di beni e servizi E CEL
FORNITURE DI BENI E SERVIZI PROGETTAZIONE DELLA GARA (su MEPA)
PROCEDURA DI SCELTA DEL CONTRAENTE (su MEPA)
STIPULA DEL CONTRATTO
GESTIONE DELLA FASE DI ESECUZIONE DEGLI AFFIDAMENTI DI BENI E SERVIZI
GESTIONE MAGAZZINO RICEZIONE
GESTIONE
050601 Direzione Appalti, Edilizia e Patrimonio - Sezione Edilizia - U.O. FORNITURE DI BENI E SERVIZI PROGETTAZIONE DELLA GARA(Per affidamenti di forniture di beni e servizi sotto soglia

Manutenzione edilizia

nell'ambito dei lavori)

PROCEDURA DI SCELTA DEL CONTRAENTE(Per affidamenti di forniture di beni e servizi sotto

soglia nell'ambito dei lavori)
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STIPULA DEL CONTRATTO(Per affidamenti di forniture di beni e servizi sotto soglia nell'ambito
dei lavori)

AFFIDAMENTO DI LAVORI

PROGETTAZIONE DEI LAVORI

MANUTENZIONE EDILIZIA

MANUTENZIONE ARREDI AULE

MANUTENZIONE INVOLUCRO ESTERNO

MANUTENZIONE SPAZI INTERNI ED ESTERNI

MANUTENZIONE IMPIANTI ELETTRICI DI ILLUMINAZIONE E DI POTENZA

MANUTENZIONE IMPIANTI IDRICI

050602

Direzione Appalti, Edilizia e Patrimonio - Sezione Edilizia - U.O.
Manutenzione impiantistica

FORNITURE DI BENI E SERVIZI

PROGETTAZIONE DELLA GARA(Per affidamenti di forniture di beni e servizi sotto soglia
nell'ambito dei lavori)

PROCEDURA DI SCELTA DEL CONTRAENTE(Per affidamenti di forniture di beni e servizi sotto
soglia nell'ambito dei lavori)

STIPULA DEL CONTRATTO(Per affidamenti di forniture di beni e servizi sotto soglia nell'ambito
dei lavori)

AFFIDAMENTO DI LAVORI

PROGETTAZIONE DEI LAVORI

IMPIANTISTICA SPECIALIZZATA

MANUTENZIONE APPARATI AUDIO-VIDEO AULE

MANUTENZIONE IMPIANTI CABINE ELETTRICHE MT/BT

MANUTENZIONE IMPIANTI DI SICUREZZA/ANTINCENDIO

VERIFICHE DI PARTE TERZA IMPIANTI ELETTRICI

MANUTENZIONE IMPIANTI ELEVATORI

VERIFICHE DI PARTE TERZA IMPIANTI ELEVATORI

050603

Direzione Appalti, Edilizia e Patrimonio - Sezione Edilizia - U.O.
Supporto ai responsabili del procedimento e supporto tecnico
specialistico

AFFIDAMENTO DI LAVORI

SUPPORTO AL DIRETTORE DELLA DIREZIONE NELLA REDAZIONE DEL DOCUMENTO DI
PROGRAMMAZIONE TRIENNALE DEI LAVORI

PROGETTAZIONE DEI LAVORI

SUPPORTO TECNICO Al PROCESSI EDILIZI

SUPPORTO TECNICO IN APPALTI DI MANUTENZIONE IN FASE DI ESECUZIONE E DI COLLAUDO

SUPPORTO TECNICO IN APPALTI DI LAVORI, IN FASE DI PROGRAMMAZIONE E
PROGETTAZIONE, ESECUZIONE E COLLAUDO

SUPPORTO TECNICO-SPECIALISTICO ASPETTI STRUTTURALI

SUPPORTO TECNICO-SPECIALISTICO EFFICIENTAMENTO ENERGETICO E BACS

SUPPORTO TECNICO-PROCEDURALE SICUREZZA CANTIERI

SUPPORTO TECNICO-SPECIALISTICO RESTAURO E ASPETTI ARCHITETTONICI

050604

Direzione Appalti, Edilizia e Patrimonio - Sezione Edilizia - U.O.
Gestione amministrativa

GESTIONE AMMINISTRATIVA DEI PROGETTI EDILIZI

PROCEDURE CONNESSE ALLE AUTORIZZAZIONI DEGLI ORGANI DI GOVERNO

MONITORAGGIO AVANZAMENTO DELLA SPESA

RENDICONTAZIONE FINANZIAMENTI ESTERNI (MIUR/MIRWEB)

AGGIORNAMENTO BANCA DATI AMMINISTRAZIONI PUBBLICHE (BDAP)

GESTIONE ALBO PROFESSIONISTI

050701

Direzione Appalti, Edilizia e Patrimonio - Sezione Programmazione,
sviluppo e miglioramento patrimonio - U.O. Sostenibilita nell'uso di
spazi e delle risorse

AFFIDAMENTO DI LAVORI

SUPPORTO AL DIRETTORE DELLA DIREZIONE NELLA REDAZIONE DEL DOCUMENTO DI
PROGRAMMAZIONE TRIENNALE DEI LAVORI

PROGETTAZIONE DEI LAVORI

SOSTENIBILITA PATRIMONIO EDILIZIO

GESTIONE CRITERI AMBIENTALI MINIMI IN APPALTI DI LAVORI

MONITORAGGIO CONSUMO ENERGIA ELETTRICA

MONITORAGGIO CONSUMO ACQUA

GESTIONE CONTRATTI UTENZE

050702

Direzione Appalti, Edilizia e Patrimonio - Sezione Programmazione,
sviluppo e miglioramento patrimonio - U.O. Certificazione immobili
e gestione informatizzata dati

AFFIDAMENTO DI LAVORI

SUPPORTO AL DIRETTORE DELLA DIREZIONE NELLA REDAZIONE DEL DOCUMENTO DI
PROGRAMMAZIONE TRIENNALE DEI LAVORI
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PROGETTAZIONE DEI LAVORI
GESTIONE DELLA CERTIFICAZIONE DEL PATRIMONIO IMMOBILIARE GESTIONE DELL'AGGIORNAMENTO CERTIFICATI PREVENZIONE INCENDI

SUPPORTO TECNICO PER LE ATTIVITA RELATIVE AL RILASCIO DEI CERTIFICATI PREVENZIONE
INCENDI

AGGIORNAMENTO PRATICHE CATASTALI

PROCEDURE AUTORIZZATIVE PER IMMOBILI STORICI SOTTOPOSTI A VINCOLO STORICO E
PAESAGGISTICO

VALUTAZIONE E AGGIORNAMENTO DELLA CONFORMITA URBANISTICA

GESTIONE AGGIORNAMENTO DELLE PRATICHE CATASTALI

GESTIONE DELLA CERTIFICAZIONE DEGLI IMMOBILI

RICERCA NORMATIVA TECNICA E AGGIORNAMENTO

CENSIMENTO E AGGIORNAMENTO UTILIZZO SPAZI

CENSIMENTO E AGGIORNAMENTO ANAGRAFE IMPIANTI

050703 Direzione Appalti, Edilizia e Patrimonio - Sezione Programmazione, ~GESTIONE DELLA CERTIFICAZIONE DEL PATRIMONIO IMMOBILIARE GESTIONE SISTEMI INFORMATIZZATI PER LA BANCA DATI
sviluppo e miglioramento patrimonio - U.O. Gestione Sistema
informativo del patrimonio

POTENZIAMENTO TECNOLOGICO DI STRUMENTI DI RAPPRESENTAZIONE GRAFICA (BIM)

AGGIORNAMENTO ELABORATI GRAFICI DEGLI IMMOBILI E DEGLI IMPIANTI
IMPLEMENTAZIONE E AGGIORNAMENTO ARCHIVIO FOTOGRAFICO
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